Roles Colaciones 2017
	Tarea
	Responsable 
	Detalle
	Estado

	Comunicación
	DIRCOM, CASA
	Proceso de convocatoria de graduados a cada colación
	En proceso

	Invitación autoridades
	Flor DIRCOM
	Save the date, invitación y seguimiento de confirmaciones. Distribución de autoridades por colación, 
	En proceso

	Invitación orador huésped
	Flor DIRCOM
	Uno para cada colación para que brinden discurso a los graduados 
	

	Invitación a mentores
	Flor DIRCOM
	Invitación especial para cada colación
	

	Invitación a Colegios profesionales 
	Consu
	Contacto con cada colegio o asociación y organizaciones del Sector que quiera participar y/o reconocer a los graduados de cada carrera
	

	Lavado, traslado y entrega de togas y birretes
	Vualá
	
	

	Togas autoridades
	DIRCOM
	Consulta de talles y reparto de togas a autoridades
	

	Contratación de proveedores 
	Consu
	Catering, locutor, fotógrafo, decoración, técnica complementaria, banda musical, dj, traductor, etc
	

	Discursos egresados
	Juli, Centro Egresados
	Invitación, seguimiento y gestión de discursos de graduados para cada Colación 
	

	Activación redes
	Redes Sociales
	Dinámica innovadora para cubrir el evento en redes
	

	Armado de guiones 
	Flor DIRCOM
	Uno para cada colación, chequear las autoridades asistentes
	

	Distribución de autoridades en Quality
	Flor DIRCOM
	
	

	Acreditación y seating de graduados
	Vualá
	
	

	Producción para evento
	DIRCOM y Creatividad
	Diplomas, birretes, carteles, piezas gráficas
	

	Compra de Solapín de oro y plata 
	Flor DIRCOM
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